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▪ Ai docenti  

▪ Al personale ATA 

SEDE 

 

 

 

OGGETTO: Attivazione SPORTELLO DIGITALE. 

 

    Si comunica che è stato attivato lo SPORTELLO DIGITALE DI AXIOS, pertanto tutte le 

istanze (assenza personale docente e ATA, richieste materiale, richieste intervento tecnico, dovranno 

essere presentate utilizzando lo SPORTELLO DIGITALE, seguendo la procedura illustrata nelle 

guide allegate alla presente. 

Si ricorda che: 

Le domande di ferie dovranno essere presentate almeno con  5 giorni di anticipo; 

i permessi ex lege 104/92 dovranno essere programmate mensilmente e, solo in casi eccezionali, 

comunicati il giorno prima; 

le altre tipologie di assenza o permessi dovranno essere comunicate in tempi congrui tali da 

permettere un’adeguata organizzazione del servizio e comunque, non oltre il proprio orario di 

servizio. 

Il personale di segreteria provvederà ad informare i collaboratori della Dirigente o il DSGA per gli 

adempimenti del caso. 

Si ringrazia per la collaborazione 
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